Guide de
l'employé

Bienvenue chez Elper

Dans les prochaines pages, nous te présenterons les diverses fonctions
disponibles dans l'application et comment bien ['utiliser. Tu es
désormais en contrdle du suivi de tes heures de travail et de pause.




Guide de
l'employé

Ton employeur t'a envoyé un lien et un code afin de faire
Iinstallation et 'activation de l'application Elper. Quand tu ouvres
la page, voici ce que tu vois.




Poincons

Lors de ton arrivée sur un projet, tu dois effectuer le
poincon d'arrivée. La premiére étape est de sélectionner le
projet sur lequel tu vas travailler. Les choix se situent tout
en haut du poincon.



Tu peux étre amené a faire des taches différentes selon
les jours. Si C'est le cas, tu peux la choisir ici




Pour débuter le poingon, tu cliques ensuite sur "arrivee"




Lorsque I'heure du lunch arrive tu cliques sur "Diner"

Statut : Au travail
Clinique Berri

Om

A ton retour, tu cliques au méme endroit.

Statut : Au diner
Clinique Berri

Om




Le temps passé en pause du diner va s'afficher.

Lorsque la journée est terminée, tu poingconnes une derniere fois.




Il se peut que tu sois amené a travailler sur des projets différents en cours de
journée. Dans ce cas, tu cligues a nouveau en haut pour sélectionner un
autre projet. Ceci apparaitra. Tu n'as qu’a confirmer.




Ajout de photos, de recus ou de kilométrage

Tu peux vouloir mettre une photo d'un chantier, d'un recu d'essence ou
du kilomeétrage. Pour cela tu peux cliquer sur le bloc-notes avec un crayon
situé en haut a droite




Tu verras cette fenétre




Tu peux mettre des photos ou des notes dans les projets




Fini les factures perdues, des que tu as effectué un achat, prends une
photo. Tu vas ensuite I'ajouter dans le projet désiré et compléter les infos
nécessaires.




Si le kilométrage t'est remboursé ou que tu dois tenir un journal des
déplacements, c'est possible de le faire en allant dans « nouveau
kilométrage »




Messagerie

Selon le forfait choisi, tu peux avoir acces a des notifications envoyées par
tes employeurs. Si tu en as en attente, ce sera indiqué sur I'enveloppe.




Suivi de ton dossier

Selon le forfait choisi par ton employeur tu seras peut-étre amené a utiliser
le calendrier. Tu peux voir en un coup d'ceil ou tu es assigné pour les
prochains jours.




Tu as acces a ton historique d’heures payées, de remboursement
de dépenses ou de kilométrage




Tu peux voir, si ca s'applique, le temps que tu as en banque

Heures payées aujourd’hui Oh0O
Temps de diner aujourd'hui 0h00
Heures payées cette semaine 0h0O
Cumul de la banque d'heures 11h07

en date du 15 octobre 2022 \

Historique de la bangque de temps
Historique de mes regus

Historique de men kilométrage

Historique des heures payées




